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I. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

NAZIV USTANOVE

TRGOVACKA | KOMERCIJALNA SKOLA
DAVOR MILAS
OSIJEK

ADRESA, ZUPANIJA

OSIJEK, lvana Gunduli¢a 38
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

SIFRA USTANOVE 14-060-514
UKUPNI BROJ UCENIKA 442
20

UKUPNI BROJ ODJELA

UKUPNI BROJ DJELATNIKA

71 (zajedno s podruznicama)

RAVNATELJ

1

NASTAVNIKA

54 (zajedno s podruznicama)

STRUCNIH SURADNIKA

ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKOG | POMOCNOG
OSOBUA

12(zajedno s podruznicama)

OBRAZOVNA PODRUCJA — PROGRAM | TRAJANJE PROGRAMA

Komercijalist 4 godine
1. REDOVNI UCENICI

Prodavac 3 godine

Trgovacki putnik 1 godina

Trgovacki poslovoda 1 godina
2. ODRASLI POLAZNICI Prodavac 3 godine

Prekvalifikacija 6 mjeseci

(prodavac)

Stjecanje srednje str. spreme
(komercijalist) 1 godina




Il. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE

Trgovacka i komercijalna Skola Davor Milas djeluje na lokaciji I. Gunduli¢a 38.
Zgrada Skole ima dva kata i potkrovlje, koje je dogradeno 1989. godine. Zgrada Skole je
u vremenu od prosinca 2003. pa do kolovoza 2004. godine temeljito obnovljena, a
investitor je bilo Ministarstvo mora, turizma, prometa i razvitka, Zagreb.

Ukupna povrsina Skolskog prostora iznosi 1460,28 m2. u prizemlju zgrade su
kancelarijski prostori, hol u kojemu ucenici borave do pocetka nastave, te jedna
ucionica u kojoj je smjeStena knjiznica koja ima fond cca 7000 knjiga.

Na prvom katu su tri u€ionice sa po 65 m2 koje su klasi¢cno opremljene sa 30
ucenickih mjesta te rac¢unalom s pripadajuéim projektorom.

Na drugom katu nalaze se dvije klasi¢ne udionice iste kvadrature i sa istim
brojem ucenickih mjesta i istom opremom.
Na drugom katu takoder se nalaze i dvije specijalizirane informaticke ucionice. Prva
ucionica koristi se u nastavi informatike, opremljena je sa 15 racunala Pentium 2.8
GHz, 512 MB RAM-a, 4 racunala AMD Sempron 1.6 GHz, 256 RAM-a, koji su umrezeni,
projektorom, 2 laserska pisaca (crno i u boji), te brzim pristupom Internetu.
Druga ucionica koristi se kao praktikum za vjezbenicke tvrtke i nastavu Poslovnih
komunikacija, te ostalih predmeta ekonomske grupe u slucaju potrebe prezentiranja
ucenickih radova. U ucionici se nalazi 16 tankih klijenata umreZenih na server i jedno
racunalo Pentium 2.8 GHz, 512 MB RAM-a za profesora, projektor i all-in-on uredaj
(pisac, skener, fotokopirka). Sve ucionice su klimatizirane.

E-mail adresa Skole je: trgos@tiksdm.hr

Na treéem katu nalaze se takoder Cetiri klimatizirane klasi¢ne ucionice sa istim
brojem uéenickih mjesta i pripadajuc¢im ra¢unalom i projektorom.

Na treéem katu dvije ucionice su odvojene samo s drvenom stijenom, tako da
se iste mogu koristiti po potrebi i kao jedna velika prostorija.

U sastavu Skole nalaze se dvije podruZnice i to:

- Skolska radionica za prakti¢nu nastavu i
- Dom ucenika

Zgrada Skolske radionice za prakti¢nu nastavu nalazi se na lokaciji u ulici Brace
Radiéa 19 a, a sastoji se od podrumskog prostora, prizemlje, prvog i drugog kata
ukupne povrsine 1854,97 m2.




PodruZnica Dom uéenika nalazi se na lokaciji Skole odnosno u ulici I. Gunduliéa
38.

Dom je takoder obnovljen kada i Skola, a sada broji 181 postelju. Posjeduje
vlastitu kuhinju sa blagovaonicom koje se nalaze u prizemlju zgrade, dok suna l. Il . i lll.
katu trokrevetne sobe a u potkrovlju su cetvero krevetne sobe. Prilikom adaptacije
sobe su izgradene tako da se izmedu svake dvije sobe nalazi higijensko sanitarni ¢vor
sa kupaonicom. Ukupna povrsina zgrade Doma iznosi 2074,98 m2.

Skola se financira uglavnom iz proracunskih sredstava, a djelomi¢no iz vlastitih,
koja se ostvaruju kroz obrazovanje odraslih i djelatnosti podruznice.




RAZREDNA ODJELJENJA | BROJ UCENIKA 3kolska 2016./2017. godina

a) KOMERCUALISTI

R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
I-K1 20 7 0 0 Levakovi¢ Jadranka
I-K2 19 8 0 0 Si¢enica Marijana
I-K3 20 9 0 0 Steiner Branka
Ukupno 59
R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
1I-K1 24 11 0 0 Vodenicar Danijela
11-K2 22 10 0 0 Petrovi¢ Renata
1I-K3 29 10 0 0 Spoljari¢ Manuela (Lukié
Ana)
Ukupno 68
R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
11-K1 23 11 0 0 Dzalto Mirjam
11-K2 25 14 0 0 Rukavina Ana
11-K3 25 15 0 0 Stefani¢ Danijela
Ukupno 73
R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
IV-K1 24 13 0 0 Lovi¢ KrstonoSi¢ Gordana
IV-K2 24 16 0 0 Dubrovi¢ Gordana
1V.-K3 24 11 0 0 Tuéanac Zoran
Ukupno 72




b) PRODAVAC

R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
I-1 20 12 1 1 Radl-Cuci¢ Dora
1-2 16 9 0 0 Juki¢ Dinko
Ukupno 36
R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
-1 19 11 1 1 Krolo Nada
-2 23 11 0 0 Juki¢ Marina
-3 20 10 0 0 Grahovac Sonja
Ukupno 62
R.O. Broj ucenika Ponavljaci Razrednik
ucenika djev. ucenika djev.
-1 24 19 0 0 Boras Marinela
11-2 24 16 0 0 Jurisa Josip
-3 23 16 0 0 HrZica Marina
Ukupno 71




ll. PRIKAZ BROJA UCENIKA PO PROGRAMIMA U RAZREDIMA

Rt?f. PRONQSXMA l. god. II. god. Ill. god. IV.god. | UKUPNO
1. komercijalist 59 69 73 72 273
2. prodavac 36 62 71 169
UKUPNO
UPISANO 95 131 144 72 442
UCENIKA

PODACI O RAZREDNIM ODJELIMA

Program KOMERCIJALIST

Ucenici pohadaju program kroz 4 godine i rasporedeni su kako slijedi:

l.razred 3 razredna odjela
ll:razred 3 razredna odjela
lll.razred 3 razredna odjela
IV.razred 3 razredna odjela

Program PRODAVAC

Ucenici pohadaju program kroz 3 godine i rasporedeni su kako slijedi

l.razred 2 razredna odjela
Il.razred 3 razredna odjela
lll.razred 3 razredna odjela




ODRASLI POLAZNICI

Program KOMERCIJALIST 10 polaznika 1 razredni odjel
Program PRODAVAC 0 polaznika 0 razredni odjel

IV. ORGANIZACIJA NASTAVE

Ucenici imaju organiziranu teorijsku nastavu u skoli tijekom 3 odnosno 4i5
dana, a 1i 2 dana su na prakti¢noj nastavi

Ucenici 1. i 2. razreda smjera prodava¢ pohadaju nastavu po novom planu i
programu, $to znaci 4 sata prakti¢ne nastave tjedno za ucenike prvih razreda i 7 sati
prakti¢ne nastave za uc€enike drugih razreda, dok ucenici 3. razreda obavljaju 14 sati
prakti¢ne nastave tjedno.

Ucenici komercijalnog usmjerenja |, Il. i lll. razreda, po programu, imaju
ferijalnu praksu (80 sati), dok IV. razredi komercijalnog usmjerenja imaju 40 sati
stru¢ne prakse u funkciji zavrSnog ispita.

Subotom se ne odrzava teorijska nastava.

Ucenici su podijeljeni u dvije smjene, dolje je prikazana smjena u A rasporedu,

a ucenici svakoga tjedna mijenjaju smjene:

1-1 2-1 3-1 4k-1
I. smjena 1-k-1 2-k-1 3-2
2-k-2 3-k-1
3-k-2
1-2 2-2 3-3 4-k-2
Il. smjena 1-k-2 2-3 3-k-3 4-k-3
1-k-3 2-k-3

Nastavna godina organizira se tijekom 2 polugodista i to:

PRVO POLUGODISTE Od 5. rujna 2016. Do 23. prosinca 2015.

DRUGO POLUGODISTE 0Od 12. sije€nja 2017. Do 14. lipnja 2017.

Do 19. svibnja 2017.
(zavrsni razredi)

Zimski odmor uéenika Od 27. prosinca 2016. Do 11. sijeénja 2017.
Proljetni odmor ucenika Od 13. travnja 2017. Do 21. travnja 2017.
Ljetni odmor ucenika Od 16. lipnja 2017.
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KALENDAR RADNIH DANA

PRVO POLUGODISTE (5. rujna 2016. do 23. prosinca 2016.)
rujan 20
listopad 20
studeni 21
prosinac 17
78
Ukupno:

DRUGO POLUGODISTE (12. sije¢nja 2017. do 14. lipnja 2017.)
sije€anj 14
veljaca 20
ozujak 23
travanj 13
svibanj 22
lipanj 10
Ukupno 102

Nenastavni dani: 31.10. 2016.(ponedjeljak)

UKUPAN BROJ RADNIH dana za nastavnu godinu 2016./2017. iznosi 180, odnosno
162 za zavrSne razrede.

Planiranje nastave za I. Il. i lll. razrede obavlja se na osnovi 35 tjedana, a za
zavr$ne razrede temeljem 32 tjedna.
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PREGLED SATI TEORISKE | PRAKTICNE NASTAVE

smjer KOMERCUALIST
Red. Nastavni l. god. Il. god. Ill. god. IV. god. Ukupno
Br. predmet tj. | god. | tj. | god. | tj. | god. | tj. | god. | tj. | god.
1. Hrvatski jezik 9| 315| 9| 315| 9| 315 9| 288| 36| 1233
2. Strani jezik | 9| 315| 9| 315| 9| 315 9| 288 | 36| 1233
3. Povijest 6| 210 6| 210 - - 12 420
4. Zemljopis 6| 210| 6| 210 - - - - 12 420
5. Tj. i zdr. kult. 6| 210| 6| 210| 6| 210 6| 192 | 24 822
6. Politika i gosp. 6| 210 - - - - - - 6 210
7. Etika-vjeronauk 3] 105| 3| 105| 3| 105 3 96 | 12 411
8. Osnov. inform. 6| 210| 6| 210| 6| 210 - -| 18 630
9. Matematika 9| 315| 9| 315| 9| 315 6| 192 | 33| 1137
10. Strani jezik Il 6| 210| 6| 210| 6| 210 6| 192 | 24 822
11. Poznavanje robe 9| 315 9| 315 9| 315 6| 192 | 33| 1137
12. Poslovne. 6| 210| 6| 210| 6| 210 6| 192 | 24 822
komunikacije.
13. Trgovinsko 6| 210| 9| 315| 9| 315 - -] 24 840
poslovanje
14. Racunovodstvo 6| 210| 6| 210| 6| 210 - -| 18 630
15. Poduzetnistvo - - - -1 6] 210 9| 288 | 15 498
16. Osnove trg.prava - - - - 6| 210 - - 6 210
17. Psihologija - - - - - - 6| 192 6 192
18. Marketing - - - - - - 9| 288 9 288
19. Tehnika - - - - - - 9| 288 9 288
vanj..trg.posl.
20. Transport - - - - - 6| 192 6 192
Spedicija osig.
21. Strukovne 6| 210| 6| 210| 6| 210 6| 192 | 24 822
vjezbe.
22. Stru¢na praksa 240 240 240 120 840
UKUPNO 99 | 3705 | 96 | 3600 | 96 | 3600 | 96 | 3384 | 387 | 14097
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smjer PRODAVAC

Red. Nastavni predmet 'I. god. _II. god. _III. god. _Ukupno
br. tj. | god. | tj. god. | tj. god. | tj. god.

1.| Hrvatski jezik 9| 315 9| 315 9| 288 | 27 918

2.| Strani jezik 6| 210 6| 210 6| 192 | 18 612

3.| Povijest 6| 210 - - 0 0 6 210

4.| Geografija - - 6| 210 0 0 6 210

5.| Etika/vjeronauk 3 105 3 105 3 96 9 306

6. Politika i - - - 6| 192 6 192
gospodarstvo

7.| Tjelesnai zdrav. 6| 210 6| 210 6| 192 | 18 612
kultura

8. Matematika 6| 210 6| 210 6| 192 | 18 612

9.| Osnove informatike - - 6| 210 0 0 3 105

1Q Trgovinsko. - - 9| 315 0 0 6 110
poslovanje

11 Prodajno - - 9| 210 0 0 9 210
poslovanje

12 Poznavanje robe 9 315 9 315 9 288 27 918

3 Nabavno poslovanje | 12 | 420 0 0 0 0| 12 420

14 Poslovanje 3 105 0 0 0 0 3 105
prodavaonice

15 Osnove marketinga - 6| 210 - - 6 210

1€ Prodajna 6| 210 - - - - - -
komunikacija

17 Prezentacijske - - 6| 210 - - 6 310
vjestine(izborna)

1§ Ekologija i odrzivi 6| 210 - - - - 6 210
razvoj(izborna)

19 Ponasanje - - - - 3 96 3 96
potrosaca

2( Poslovanje prodav. 6 192 6 192

21 Poslovna 3 96 3 96
dokumentacija

27 Prakti¢na nastava 12| 420 21| 735 42 | 1344 | 75| 2499
UKUPNO 84 | 2940 93 | 3255 99 | 3168 | 282 | 9555
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STRUKTURA OPERATIVNOG PLANA

|. GODINA OBRAZOVANIJA

program KOMERCUALIST

PLANIRANO IZVODENJE

Okvir. MJESTO
Rs:l' PREDMET plan VR?\IT:S_IT_QS;A v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 u SU P

1. | Hrvatski jezik 105 55 30 20| 105 0 0
2. | Strani jezik | 105 16 53 35| 105 0 0
3. | Strani jezik Il 70 16 30 24 70 0 0
4. | Povijest 70 42 28 0 70 0 0
5. | Geografija 70 46 12 12 68 2 0
6. | Tjelesnai zdrav. kultura 70 2 68 0 2 68 0
7. | Politika i gospodarstvo 70 53 17 0 70 0 0
8. | Vjeronauk/Etika 35 28 5 2 35 0 0
9. | Matematika 105 94 11 0| 105 0 0
10 | Informatika 70 27 29 14 0 70 0
11. | Poznavanje robe 105 84 0 21| 105 0 0
12. | Trgovinsko poslovanje 70 52 18 0 70 0 0
13. | Poslovne komunikacije 70 35 35 0 70 0 0
14. | Racunovodstvo 70 60 10 0 - 70 0
15. | Strukovne vjezbe 70 58 12 0 - 70 0
UKUPNO 1155 | 668 | 359 | 128 | 875 | 280 80

16. | Strucna praksa ferijalna 80 0 0 0 0 0 80

P — predavanje
V/S — vjezbe ili sistematizacija gradiva
OO0 — ostali oblici

U — ucionica

SU — specijalizirana ucionica
P — prodavaonica

14




[I. GODINA OBRAZOVANJA
program KOMERCUALIST

PLANIRANO IZVODENJE
Red Okuvir. MJESTO
br. PREDMET plan VR?\IT:S_FI{_Q\[;;A v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 u SU P

I. | Hrvatski jezik 105 73 15 17| 105 0 0
2. | Stranijezik | 105 21 84 0| 105 0 0
3. | Strani jezik I 70 24 36 10 70 0 0
4. | Povijest 70 43 27 0 70 0 0
5. | Vjeronauk/Etika 35 23 5 7 34 1 0
6. | Geografija 70 46 12 12 68 2 0
7. | Tjelesnai zdrav. kultura 70 2 66 2 2 68 0
8. | Matematika 105 91 9 5| 105 0 0
9. | Informatika 70 8 53 9 0 70 0
10. | Poznavanje robe 105 81 0 24 | 100 0 5
11. | Trgovinsko poslovanje 105 67 38 0| 100 0 5
12. | Poslovne komunikacije 70 20 50 0 65 0 5
13. | Ra¢unovodstvo 70 35 35 0 0 70 0
14. | Strucne vjezbe 70 30 40 0 0 70 0
UKUPNO 1120 | 564 | 470 86| 825| 280 10

15. | Strucna praksa ferijalna 80 0 0 0 0 0 80

P — predavanje
V/S — vjezbe ili sistematizacija gradiva
OO0 - ostali oblici

U —ucionica

SU — specijalizirana ucionica
P - prodavaonica
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[1l. GODINA OBRAZOVANIJA
Program KOMERCUALIST

PLANIRANO IZVODENJE

Red. Okuvir. MJESTO
br. PREDMET plan VR?\IT:S_IT_Q\[;;A v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 u SU P

1. | Hrvatski jezik 105 30 50 25| 101 4 0
2. | Stranijezik | 105 27 48 30| 105 0 0
3. | Strani jezik Il 70 11 55 4 70 0 0
4. | Vjeronauk/Etika 35 24 6 5 35 0 0
5. | Tjelesna i zdrav. kultura 70 2 68 0 2 68 0
6. | Informatika 70 37 33 0 49 21 0
7. | Matematika 105 93 9 3| 105 0 0
8. | Poznavanje robe 105 83 0 22 | 105 0 0
9. | Poslovne komunikacije 70 46 16 8 60 0 10
10. | Trgovinsko poslovanje 105 80 20 5| 105 0 0
11. | Ra¢unovodstvo 70 20 50 0 0 70 0
12. | Poduzetnistvo 70 40 20 10 60 0 10
13. | Osnove trg. prava 70 40 20 10 70 0 0
14. | Strukovne vjezbe 70 30 30 10 0 60 10
UKUPNO 1120 | 563 | 429 | 142 | 867 | 223 50
15. Strucna praksa 80 0 0 0 0 0 80

P — predavanje
V/S — vjezbe ili sistematizacija gradiva
OO0 - ostali oblici

U —ucionica

SU — specijalizirana ucionica
P - prodavaonica
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IV GODINA OBRAZOVANIJA

Program KOMERCUALIST

PLANIRANO IZVODENIJE
Red. Okuvir. MJESTO
br. PREDMET plan VR?\IT:S_IT_Q\[;;A v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 U SU P
1. | Hrvatski jezik 96 51 25 20 88 8 0
2. | Strani jezik | 96 35 32 29 96 0 0
3. | Strani jezik Il 4 15 34 15 64 0 0
4. | Vjeronauk /Etika 32 21 4 6 32 0 0
5. | Tjelesnai zdrav. kultura 64 2 60 2 2 62 0
6. | Matematika 64 46 10 8 58 6 0
7. | Poznavanje robe 64 40 8 16 48 0 16
8. | Poslovne komunikacije 64 30 20 14 44 10 10
9. | Poduzetnistvo 96 58 38 0 92 4 0
10. | Psihologija prodaje 64 40 20 4 60 0 4
11. | Marketing 96 60 20 16 60 10 26
12. | Transport Spedicija osig. 64 50 14 0 60 0 4
13, | Tehnikavanjsko 96| 42| 35| 19| 96| o] o0
trgovinskog poslovanja

14. | Strukovne vjezbe 64 30 30 4 0 50 14
UKUPNO 1024 | 520 | 350| 154 | 800 | 150 74

Strucna praksa 40 u funkciji zavrSnog ispita.

P — predavanje

V/S — vjeibe ili sistematizacija gradiva

OO0 - ostali oblici
U — ucionica

SU — specijalizirana ucionica

P - prodavaonica
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za |. GODINU OBRAZOVANIA

program PRODAVAC

PLANIRANO IZVODENJE
Red. Okuvir. MJESTO
br. PREDMET plan VR'T\-:-AAS]R_':S;A v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 u SU P
1 | Hrvatski jezik 105 48 34 23| 105 0 0
2 | Strani jezik 70 17 53 0 70 0 0
3 | Povijest 70 44 26 0 70 0 0
4 | Vjeronauk/Etika 30 28 5 2 35 0 0
5 | Tjelesna i zdrav. kultura 70 2 68 0 2 68 0
6 | Matematika 70 60 5 5 70 0 0
8 | Poznavanje robe 105 84 0 21| 105 0 0
9 | Nabavno poslovanje 140 | 100 35 5| 100 35 0
10 | Poslovanje prodavaonice 35 25 5 5 25 10 0
11 | Prodajna komunikacija 70 60 5 5 60 10 0
1 | Ekologija i odrzivi 70! so| 10| 10| s0| 20| o
razvoj(izborna)
Kreativnost u poslovanju 0 0 0 0 0 0 0
13 | Prakti¢na nastava 140 0 0 0 0 0| 140
UKUPNO 975 | 518 | 246 76 | 692 | 143 | 140

P — predavanje

V/S — vjezbe ili sistematizacija gradiva
OO0 - ostali oblici

U —ucionica

SU — specijalizirana ucionica

P - prodavaonica
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Il. GODINA OBRAZOVANJA
Program PRODAVAC

PLANIRANO IZVODENJE

UKUPNO

Red. Okuvir. MIJESTO
br. PREDMET plan VR?\-:-AAS_lR_':S;L\ v IZVODENJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 U SU P

1. | Hrvatski jezik 105 78 21 6| 105 0 0
2. | Strani jezik 70 39 31 0 70 0 0
3. | Zemljopis 70 46 12 12 68 2 0
4. | Vjeronauk/Etika 35 16 2 17 33 2 0
5. | Tjelesnai zdrav. kultura 70 2 68 0 2 68 0
6. | Matematika 70 62 5 3 70 0 0
7. | Osnove informatike 70 19 36 15 70 0 0
8. | Prodajno poslovanje 105 67 38 0| 105 0 0
9. | Osnove marketinga 70 30 30 10 30 30 10
10. | Prezentacijske vjestine 70 30 30 10 20 30 10
11. | Poznavanje robe 105 81 0 24 | 105 0 0
12. | Prakti¢na nastava 245 5| 240 0 0 0| 245
1085 | 475 | 513 97| 678 | 132 | 265

P — predavanje
V/S — vjeibe ili sistematizacija gradiva
OO0 - ostali oblici

U — ucionica

SU — specijalizirana ucionica
P - prodavaonica
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1. GODINA OBRAZOVANIA
Program PRODAVAC

PLANIRANO IZVODENJE
Red. Okvir. MIJESTO
br. PREDMET plan VR?\IT:S_IT_Q\[;;A v IZVODENIJA
rada NASTAVE
P V/S | 00 u SU P
1. | Hrvatski jezik 96 70 20 6 96 0 0
2. | Strani jezik 64 15 40 9 64 0 0
3. | Matematika 64 55 4 5 64 0 0
4. | Tjelesna i zdrav. kultura 64 2 62 0 2 62 0
5. | Vjeronauk/Etika 32 24 6 2 30 2 0
6. | Poslovna dokumentacija 32 23 9 0 32 0 0
7. | Poznavanje robe 64 52 0 12 64 0 0
8. | Politika i gospodarstvo 64 49 15 0 64 0 0
9. | Ponasanje potrosaca 64 39 14 11 50 14 0
10, | UPravianje 64| 40| 16| 8| 50| 16| 0O
prodavaonicom

11. | Prakti¢na nastava 448 14| 434 45 0 0| 448
UKUPNO 1056 93 | 448

P — predavanje

V/S — vjeibe ili sistematizacija gradiva

OO0 - ostali oblici

U — ucionica

SU — specijalizirana ucionica
P — prodavaonica
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PRAKTICNA NASTAVA
Za program PRODAVAC

Ucenici prvih razreda trebaju obaviti 4 sata prakti¢ne nastave tjedno, sto znaci
da su 1dan tijekom tjedna u prodavaonicama prema predvidenom rasporedu -
Pravilnik o nacinu organiziranja i izvodenju nastave u strukovnim Skolama (NN br.
140/09.)

Ucenici drugih razreda trebaju obaviti 7 sati prakti¢éne nastave tjedno Sto znadi
da su 1 dan tjedno u prodavaonicama prema predvidenom rasporedu.

Ucenici trecih razreda trebaju obaviti 14 sati prakti¢ne nastave $to znaci da su 2
dana u prodavaonici prema rasporedu.

RASPORED PRAKTICNE NASTAVE

DAN 1.RAZRED 2.RAZRED 3.RAZRED
Ponedjeljak 1.2 .2
Utorak 1.1 1.2
Srijeda .2 1.1
Cetvrtak 1.3 11.2,111.3
Petak 1.1 1.3

OSNOVNI CILJEVI | ZADACI PRAKTICNE NASTAVE

** osposobiti polaznike da, u skladu sa svojim poslovima i zadacima te
principima suvremene trgovine, pruzaju potrebne usluge potrosacima,

+* osposobiti ih za savladavanje Siroke osnove strucno prakti¢nih znanja koja

osiguravaju elasti¢nost i pokretljivost prodavaca u suvremenom i dinami¢nom

razvoju trgovine,

razviti individualnu i kolektivhu odgovornost za rad,

razviti organizacioni smisao za efikasan i ekonomican rad,

osposobiti ih da se pridrzavaju higijenske i tehnicke zastite pri radu,

razviti ljlubav prema radu, savjesnom i svjesnom pridrzavanju discipline,

ekonomic¢nom koristenju vremena i ¢uvanju oprema i robe u trgovini,

+** razviti smisao za individualni napredak i potrebu za permanentnim

obrazovanjem.

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

Trgovacka praksa i prakti¢na nastava izvodi se za sve uéenike u Podruznici pod
stru¢nim nadzorom VKV poslovoda u trgovini te voditelja stru¢ne prakse, struénih
ucitelja isuradnika u nastavi.

U prodavaonici je zastupljena prehrana i kuéne potrepstine dok se na katu

nalazi specijalizirana ucionica u kojoj je moguée vjezbati vedéi dio trgovinskih struka uz
instalirane blagajne i vage.
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Ucenici o svom radu vode dnevnik prakticne nastave u kome daju pismene
odgovore na postavljene zadatke vezane uz struku.

IZBORNA NASTAVA

Ucenici Komercijalnih razreda kao izborni predmet imaju Njemacki ili Engleski jezik kao

drugi strani jezik.

Ucenici prodavackih razreda svake Skolske godine biraju izborni predmet, a ove je

izabrano:

U prvim razredima Kreativnost u poslovanju i Ekologija i odrZivi razvoj
U drugim razredima svi su birali Prezentacijske vjestine.

U tre¢im razredima svi su birali Odnosi s kupcima.

DODATNA NASTAVA i DOPUNSKA NASTAVA

. BROJ SATI

PREDMET BROJ UCENIKA TIEDNO NASTAVNICI
Engleski jezik 30 2 Grahovac Sonja
Hrvatski jezik 30 5 Jukié Dinko
Priprema za natjecanje- 15 5 Ana Rukavina
komercijalist
Priprema za natjecanje- 10 5 Danijela Vodenicar
prodavac

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
GRUPA BROJ UCENIKA VODITELJ

Debatni klub 15 Mirjam Dzalto
Novinari 15 Marina Jukié
Matematicari | 20 Nedjeljka Coli¢
Volonteri 15 J.KondZa -Stanici¢
Sportski klub TRGOS 50 Miroslav Mercep, Branka Steiner
Recitatorska druzina 15 Dinko Juki¢
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V. TIEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA
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VI. ORJENTACISKI KALENDAR RADA USTANOVE
Terminoloski kalendar za sk. god. 2016./2017.

22. 8.2016. | Nastavnicko vijece

29. 8. 2016. | Nastavnicko vijece

05. 09.2016. | Pocetak nastavne godine

28. 09. 2016. | Nastavnicko vijece

26.—30. 10. 2016. | Razlikovni ispiti (1. rok)

26. 10. 2016. | Nastavnicko vijece

23.-27.11. 2016. | Razlikovni ispiti (II. rok)

23.11. 2016. | Nastavnicko vijece

14.-18. 12. 2016. | Razlikovni ispiti (lll. rok)

23.12. 2016. | ZavrSetak I. polugodista

23.12. 2016. | Nastavnicko vijece

12.01. 2017. | Pocetak Il. polugodista

25.01. 2017. | Nastavnicko vijece

8.02.2017. | Zavrsni ispit (lll. rok)

22.02. 2017. | Nastavnicko vijece

22.03. 2017. | Nastavnicko vijece

26.04. 2017. | Nastavnicko vijece

19. 05. 2017. | ZavrSetak nastavne godine za zavrSne razrede

22.05. 2017. | Nastavnicko vijece

6.06. —28. 06. 2017. | Ispiti drzavne mature (ljetni rok)

23.05. — 2. 06. 2017. | Dopunski rad za zavrsne razrede

5. 06. 2017. | Nastavnicko vijece

14. 06. 2017. | ZavrSetak nastavne godine

16. 06. 2017. | Nastavnicko vijece

19. 06.—30. 06. 2017. | Dopunski rad

26. 06.—30. 06. 2017. | Obrana zavrsnog rada — prodavac, komercijalist

3. 07. | Nastavnicko vijece (zavrsni radovi)
2017.

6.07.2017. | Svefanost isprac¢aja maturanata

5.07.2017. | Nastavnicko vijece

21. 08. 2017. | Nastavnicko vijece

23.08.-8.09.2017. | Ispiti drzavne mature (jesenski rok)

21.-22.08. 2017. | Popravni ispiti

23.08. 2017. | Nastavnicko vijece

24.08.2017. | Obrana zavrsnog rada (jesenski rok)

28.08.2017. | Nastavnicko vijece

31.08.2017. | Zavrsetak skolske godine 2016/2017.

01.09.2017. | Pocetak nove Skolske godine
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VREMENIK IZVODENJA IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG RADA

Skolske 2016/2017. godine

TRGOVACKA | KOMERCIJALNA SKOLA
" DAVOR MILAS"
OSIJEK

Temeljem ¢l. 61 i 62 Statuta Skole, te €l. 23 Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada
ravnateljica donosi

ODLUKU
o VREMENIKU za obranu zavrSnog rada
ljetni rok skol. 2016./2017. god.

ZavrSetak nastave: 19. svibnja 2017.
Dopunski rad: 23. svibnja do 2. lipnja 2017.

Obrana zavrsnog rada: od 26. lipnja - 30. lipnja 2017. ( po posebnom rasporedu)

Osijek, 17. rujna 2016. Ravnateljica:
Mr. sc. Sandra Brajnovié, prof.
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VREMENIK

IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG RADA SKOLSKE god. 2016/2017.

UPOZNATI UCENIKE ZAVRSNIH
RAZREDA SA SADRZAJEM, UVIETIMA,
NACINOM | POSTUPKOM IZRADBE |
OBRANE ZAVRSNOG RADA

Do 15. listopada 2016. godine

POPIS TEMA - (DONOSE STRUCNA
VUIJECA)

Do 20. listopada 2016.

ODABIR TEME - ucenici

Do 31.listopada 2016.

MENTORI

Razred Ill.1
Nastavnici strukovnih predmeta

Razred I11.2
Nastavnici strukovnih predmeta

Razred I11.3
Nastavnici strukovnih predmeta

Razred IV.K1
Nastavnici strukovnih predmeta

Razred IV.K2
Nastavnici strukovnih predmeta

Razred IV.K3
Nastavnici strukovnih predmeta

PRIJAVA OBRANE

do 1. travnja 2017.- za ljetni rok

do 10. srpnja 2017. -za jesenski rok

do 30. studenog 2017.-za zimski rok

PREDAJA PRIHVACENE RADNJE

17. svibnja 2016. - za ljetni rok

TAINISTVO-(obvezan potpis mentora)

15. srpnja 2017. - za jesenski rok

30. prosinca 2017. - za zimski rok

OBRANA ZAVRSNOG RADA

LJETNI ROK

27. lipnja 2016. — prema rasporedu

28. lipnja 2016. — prema rasporedu

29. lipnja 2016. — prema rasporedu

JESENSKI ROK
kolovoz 2017.

ZIMSKI ROK
velja¢a 2018.
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TRGOVACKA | KOMERCIJALNA SKOLA
" DAVOR MILAS"
OSIEK
KLASA: 003-06/16-01/51
UR.BROJ: 2158-49-01-16-1

Temeljem ¢l. 61 i 62 Statuta Skole, te ¢l. 23 stavak 3 Pravilnika o izradbi i obrani
zavrsnog rada ravnateljica donosi

ODLUKU
O IMENOVANJU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

PROSUDBENI ODBOR za $kol. 2016/2017. godinu Cine:

. SANDRA BRAJNOVIC, predsjednik
. DANIJELA VODENICAR, ¢lan

. MIRJAM DZALTO, ¢lan

. RENATA PETROVIC, ¢lan

. TATJANA PETRAC, ¢lan

. ZORAN TUCANAG, ¢lan

. JOSIP JURISA, €lan

. ANA RUKAVINA, ¢lan

. DORA RADL CUCIC, ¢lan

10. MAJA VIDOVIC, ¢€lan (LIUPKO BUSIC, ZAMIJENA)
11. UILANA IVIC, ¢lan

12. KATARINA RIMAC, ¢lan

13. MARINA HRZICA, ¢lan

O o0 NOUL B~ WN B

Osijek, 16. rujna 2016. Ravnateljica:

Mr. sc. Sandra Brajnovié, prof.
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ISPITI DRZAVNE MATURE
Skolske 2016./2017.godine
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TRGOVACKA | KOMERCIJALNA SKOLA
" DAVOR MILAS"
OSIEK
KLASA: 003-06/16-01/52
UR.BROJ: 2158-49-01-16-2

Temeljem ¢l. 61. i 62. Statuta Skole,te ¢l. 11 stavak 3. Pravilnika o polaganju ispita
drzavne mature ravnateljica donosi

ODLUKU
0 imenovanju
SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO za 3kol. 2016./2017. godinu ¢ine:

1. SANDRA BRAINOVIC, predsjednik

2. GORDANA DUBROVIC, ispitni koordinator
3. ZORAN TUCANAC, ¢lan

4. GORDANA LOVIC-KRSTONOSIC, ¢lan

5. MIROSLAV MERCEP, ¢lan

6. JASNA KONDZA STANICIC, ¢lan

7. JELENA TUFEKOVIC, ¢lan

Osijek, 16. rujna 2016. Ravnateljica:
Mr. sc. Sandra Brajnovic¢
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VII. PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI

Kulturne i javne aktivnosti vezane su uz rad izvannastavnih aktivnosti koje
imaju slijedece grupe:

- NOVINARI — prate sve vaZne aktivnosti Skole (1. dan nastave, ispra¢aj maturanata)
ureduju Web-stranicu Skole, izlazu zidne novine.

- DEBATNI KLUB — promice slobodnu razmjenu ideja, razvijanje tolerancije i
kritickog misljenja
- NAJPRODAVAC - priprema uéenika za Zupanijsko i Drzavno natjecanje.

- NAJKOMERCUALIST — priprema uéenike za Zupanijsko i Drzavno natjecanje.

- SPORTSKA GRUPA
Nasi ucenici su godinama prisutni na natjecanjima srednjih Skola grada Osijek. Ove
godine kao i prijasnjih uestvovat ¢emo u slijedeéim Sportskim disciplinama:

- odbojka (2)

- nogomet (M)

- ko%arka (M, 7)

- kros (M, 2)

-badminton(2)

Treninge zbog nedostatka prostora obavljamo prema moguénostima.

- NAPREDNI MATEMATICARI, pripreme za natjecanje iz matematike (KLOKAN BEZ
GRANICA)

- PROMOCIJSKA GRUPA, ¢iji je zadatak i cilj uredenje unutradnjosti Skole u
odredenim prigodnim situacijama (predboZi¢na, uskrsnja, Dusni dan, Dani kruha i dr.)

- PJESACENJE DO KOPACKOG RITA
Obiljezavajuéi 15. 10. Medunarodni dan pjeSacenja vise od 100 ucenika i 20
nastavnika pjeSace od Dravskog mosta do lokala «kKormoran» (do 15 km).
Nakon odmora i objeda uéenici se autobusom vracaju u Osijek.

- CRVENI KRIZ - grupa uéenika koja aktivno sudjeluje u manifestacijama Crvenog kriza.

-VOLONTERI SKOLE-sudjeluju u mnogim akcijama Udruge volontera Osijek

Skolskim kurikulumom predvidene su i sve druge javne i kulturne aktivnosti Skole.

30




VIIl. EKSKURZIJE UCENIKA

Pravo na realizaciju MATURALNIH PUTOVANIJA imaju svi u€enici treéih razreda koji
ispunjavaju svoje osnovne obveze u ucenju, disciplini i pohadanju nastave.

Ekskurzije se planiraju prema Pravilima za provedbu Skolskih izleta i ekskurzija Agencije
za odgoj i obrazovanje, Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta i Pravilniku o
izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole.

Ukoliko se planira ekskurzija razrednik treba:

- dogovoriti s roditeljima i u¢enicima razrednog odjela plan ekskurzije
- plan ekskurzije obvezno razmatra i usvaja Nastavnicko vijece

PLAN EKSKURZIJE mora sadrzavati:

- program boravka

- anonimnu anketu roditelja s roditeljskog sastanka o suglasnosti s predlozenim
programom

- vrijeme trajanja ekskurzije

- smjestaji hranu

- nacin odlaska i povratka ucenika

- potpisanu potvrdu roditelja da su suglasni snositi troSkove ekskurzije i da
garantiraju da e se uéenici ponasati u skladu s osnovnim normama lijepog i
pristojnog ponasanja

IZBOR AGENCIJE koja ¢e organizirati ekskurziju vrsi se prema Pravilniku o izvodenju
izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole.

Ucenici trecih razreda imaju u planu i Skolskom kurikulumu organizaciju maturalnog
putovanja Sto ce se definirati kroz roditeljske sastanke.
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GRADANSKI ODGOJ | OBRAZOVANIJE

Sukladno Odluci o donosSenju Programa meduupredmetnih i interdisciplinarnih
sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje Skole objavljene u
Narodnim novinama broj 104. od 28. kolovoza 2014. godine u Godisnji plan i program
rada Trgovacke i komercijalne skole ,Davor Milas” Osijek uvrstit ¢e se i sljedeée:

PLAN INTEGRIRANJA Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja
Gradanskog odgoja i obrazovanja u postojece predmete i izvanucioni¢ke aktivnosti u 1.
2. 3.1 4. razredu srednje Skole:

1. Medupredmetno —kroz sve predmete (integriranje i koreliranje sadrzaja s ciljem
istovremenog razvijanja i predmetne i gradanske kompetencije).

2. Sat razrednika — 5 sati koji uklju€uju teme predvidene planom sata razrednika i

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli:

a) lzbori za predsjednika razreda i Vijeée ucenika

b) DonosSenje razrednih pravila

c) Komunikacijske vjestine

d) Razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika i uredene
na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i zajednickoga rada na
dobrobit svih

3. lzvanucionicke aktivnosti — 10 sati — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne

zajednice. Ove aktivnosti obuhvaéene su i Skolskim kurikulumom za 2016/2017.
godinu.

Prema uputama, u zbornici se nalaze mape svakoga razreda s opisom odradenih
aktivnosti plana I programa sadrzaja Gradanskog odgoja.
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I1ZVEDBENI SKOLSKI PROGRAM MEPUPREDMETNIH I
INTERDISCIPLINARNIH SADRZAJA GRAPANSKOG ODGOJA I

Sat razrednika

OBRAZOVANJA

Tema GOO

Ishodi ucenja

Sati

Izbor predsjednika
razreda | zamjenika
Izbor predstavnika za
Vijece ucenika

Demokratsko donosenje
razrednih pravila |
njihovo pridrzavanje;
priprema ucenika za
kandidaturu |
sudjelovanje u radu Skole
I Vijeca ucenika; aktivno
sudjelovanje u izboru
Razvoj komunikacijskih
vjestina

Obitelj — temeljna
zajednica drustva

Ukazati na obitelj kao
temeljnu drustvenu
zajednicu zasti¢enu
Ustavom RH

Prepoznati prava |
duznosti djece I roditelja
Objasniti
medugeneracijsku
solidarnost

DonoSenje razrednih
pravila

Aktivno sudjelovanje u
donoSenju razrednih
pravila

Prihvatiti odgovornost za
provodenje razrednih
pravila

Briga za zdrav okoliS§ |
uredan prostor

Uociti vaznost odrzavanja
osobne higijene

Aktivan | odgovoran u
odrzavanju ¢istoce u
razredu I Skoli

Opisati postupke za
ocuvanje prostora,
predmeta I okolisa I
primjenjivati ih

Socijalne vjestine |
drustvena solidarnost

Predstaviti se, pozdraviti |
oslovljavati druge prema
pravilima lijepoga
ponasanja

Pomagati u€enicima s
teSko¢ama

Spoznati vaznost timskog
rada
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Postivati dostojanstvo
svake osobe

Prava potroSaca

Navesti prava potrosaca
Objasniti kako potrosaci
mogu utjecati na kvalitetu
| dostupnost privatnih |
javnih usluga

Istraziti utjecaj reklame
na potroSace

Planirati | postaviti
prioritete u procesu
donosenja odluka

Domoljublje

Osvijestiti vaznost
poznavanja domovine
Raditi u korist domovine |
njezinih gradana

Problemi u svijetu

Ukazati na problem gladi,
terorizma, rata, ekoloske
problem, siromastvo,
ugrozene vrste, kloniranje

Prepoznavanje |
suzbijanje predrasuda,
stereotipa | diskriminacije

Aktivno slusati I
razumijeti druge
Prihvacati stavove I
razli¢itost drugih uz
zadrzavanje osobnog
dostojanstva

Raditi solidarno u korist
svih u razredu
Prepoznavati | suzbijati
predrasude vecine prema
manjinama, kao | manjine
prema vecini
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Zanimanje : KOMERCIJALIST 1. RAZREDI I PRODAVAC 1. RAZREDI

NASTAVNI SATI TEMA GOO ISHODI
PREDMET
Hrvatski jezik 2 Osobni identitet, | Uociti vaznost
Engleski jezik 3 kulturni identitet | | osobnog identiteta,
Povijest 3 medukulturni kulturnog
Geografija 3 dijalog identiteta I
TZK 1 kulturnih
Etika/Vjeronauk 3 razli¢itosti
Strukovne vjezbe | 1 Spoznati  vaznost
Poslovne interkulturalnog
komunikacije 3 dijaloga u izgradnji
demokratskog
drustva
Postovati
vrijednosti I
privatnost drugih
Uvazavati
razlicitost
vrijednosnih
sustava unutar
razli¢itih etnickih I
vjerskih skupina
Hrvatski jezik 3 Socijalne vjestine I | Uspjesno
Engleski drustvena komunicirati S
jezik/Njemaci 3 odgovornost drugima
jezik 3 Uoditi vaznost
Strukovne vjezbe drustvene
Poslovne 3 solidarnosti
komunikacije 1 Promisljati 0
Trgovinsko uzrocima konflikta
poslovanje 3 medu ljudima 1
Vjeronauk/Etika 3 razli¢itim
Povijest 2 drustvenim
Geografija zajednicama
Politika 10 Pravna drzava 1 | Uociti vaznost
gospodarstvo hrvatski, europski | | pravilnog
Engleski medunarodni funkcioniranja
jezik/Njemacki 1 sustav zastite | pravne drzave
jezik ljudskih prava Boriti se za vlastita
Etika/vjeronauk 1 prava | prava
Povijest 3 drugih legitimnim
Geografija 2 sredstvima
Hrvatski jezik 1 Navesti
Trgovinsko instrumente
poslovanje 1 kontrole vlasti
Engleski 1 Demokratska Objasniti
jezik/njemacki drzava, uloga | ustrojstvo
jezik gradana u | demokratske vlasti
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Politika Hrvatskoj I|u Republici
gospodarstvo Europskoj uniji Hrvatskoj
Trgovinsko 5 Obrazloziti znacaj
poslovanje 2 I svrhu postojanja
Strukovne vjezbe Europske unije
Poslovne 2
komunikacije
3
Hrvatski jezik 1 Zastita okolisSa 1 | Uociti vaznost
Engleski 1 odrzivi razvoj oCuvanja zdravog
njemacki jezik okolisa I odrzivog
Geografija 1 razvoja
Etika/vjeronauk 1 Spoznati  potrebu
Strukovne vjezbe | 2 sve veceg
Trgovinsko 2 korisStenje
poslovanje obnovljivih izvora
Poznavanje robe 3 energije
Kriticki promisljati
0 problemima
zastite okoliSa
Hrvatski jezik 1 Temeljne Sigurno  koristiti
Informatika 5 komunikacijske komunikacijske |
Strukovne vjezbe | 3 vjestine informacijske
tehnologije
Trgovinsko 2 Gospodarstvo, Objasniti kako
poslovanje poduzetnost, funkcionira svijet
Racunovodstvo 2 upravljanje rada
Strukovne vjezbe | 3 financijama | | Objasniti kako
Politika 5 zaStita potrosaca potrosai  mogu
gospodarstvo zastiti svoja prava
TZK 3 Vaznost Kretati se
svakodnevnog svakodnevno
kretanja najmanje 30
minuta kao

preduvijet za zdrav
zivot

Zanimanje : KOMERCIJALIST 2. RAZREDI I PRODAVAC 2. RAZREDI

NASTAVNI SATI TEMA GOO ISHODI
PREDMET

Hrvatski jezik 1 Pravna drzava te | Usvojiti nacela
Povijest 2 hrvatski, europski | | praviénog pravnog
Etika 2 medunarodni sustava
Engleski/njemacki | 1 sustav zaStite

jezik ljudskih prava
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Objasniti  sustav
zastite ljudskih
pravau RH
Obrazloziti oblike
borbe protiv
socijane  mrznje,
netolerantnosti |
pravne
nejednakosti
Uociti  pozitivne
strane demokracije

Hrvatski jezik 1 Osobni  identitet, | Koristiti pozitivno
Strukovne vjezbe | 2 kulturni identitet | | stajaliste kako
Poslovne 2 medukulturni prema SV0joj
komunikacije dijalog kulturi  tako |1
Informatika 1 prema kulturi 1
Vjeronauk /etika 2 tradiciji drugih
Povijest 2 naroda
Georgrafija 2
Engleski/njemacki | 2
jezik
Povijest 2 Socijalne vjestine I | Ukazati na potrebu
Engleski/njemacki | 1 drustvena ukljucivanja u
jezik solidarnost drustveno
Vjeronauk/etika 2 odgovorno
Hrvatski jezik 1 ponasanje
Boriti se protiv
nepravde
Ukljucivati se u
volonterski rad
Trgovinsko 2 Gospodarstvo, Uodciti vaznost
poslovanje poduzetnost, Stednje I razumnog
Racunovodstvo 1 upravljanje raspolaganja
Strukovne vjezbe | 2 financijama I | novcem
Poslovne 2 zaStita potroSaca Usporediti
komunikacije gospodarstvo
Geografija 2 Hrvatske S
Engleski/njemacki gospodarstvom EU
jezik 1
Informatika 3 Temeljne Koristiti
Strukovne vjezbe | 2 komunikacijske informacijske
Poslovne vjestine, tehnologije
komunikacije 3 uvazavanje Obrazloziti
Hrvatski jezik 1 razlicitosti I | vaznost
tolerancija poznavanja
informaticke
pismenosti I
tolerancije u
virtualnom
prostoru
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TZK
Etika

Osnove na temelju
kojih se ispravno
sudi na
utakmicama

Uociti potrebu
pravednog sudenja
na utakmicama
Postivati sportskog
suparnika

Sportski se
ponasati I kao
sporta§ I kao dio
publike I navijaca

Zanimanje : KOMERCIJALIST 3. RAZREDI, PRODAVAC 3. RAZREDI
NASTAVNI SATI TEMA GOO ISHODI
PREDMET
Hrvatski jezik 1 Pravna drzava te | Obrazloziti zasto
Etika 2 hrvatski, europski | | je  ravnopravnost
Engleski/njemacki |1 medunarodni izmedu muskaraca
jezik sustav zastite | I zene  kljuc
Politika 3 ljudskih prava kvalitetnih
gospodarstvo obiteljskih I

drustvenih odnosa
Definirati  pojam
manjine I
razlikovati ga od
etnickih grupa
Razlikovati
pojmove mo¢ I
vlast
Formirati  vlastite
stavove
Uociti moguénosti
utjecaja grupe na
pojedince
Hrvatski jezik 1 Osobni  identitet, | Oblikovati  stav
Strukovne vjezbe | 2 kulturni identitet | | prema svojoj |
Poslovne 2 medukulturni kulturi 1 tradiciji
komunikacije dijalog drugih naroda
Informatika 1 Objasniti  utjecaj
Vjeronauk /etika 2 globalizacijske
Engleski/njemacki | 2 culture koja se
jezik promi¢e medijima
I vaznost oCuvanja
kulturnih identiteta
I razlic¢itosti
Povijest 2 Socijalne vjestine I | Ukazati na potrebu
Engleski/njemacki | 1 druStvena ukljucivanja u
jezik solidarnost drustveno
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Vjeronauk/etika 2 odgovorno
Hrvatski jezik 1 ponasanje
Boriti se protiv
nepravde
Ukljucivati se u
volonterski rad
Trgovinsko 2 Gospodarstvo, Upoznati opasnost
poslovanje poduzetnost, prikrivanja istine,
Racunovodstvo 1 upravljanje laznog
Strukovne vjezbe | 2 financijama | | prikazivanja
Poslovne 2 zaStita potroSaca ¢injenica I
komunikacije zlouporabe istine
Engleski/njemacki | 2 koja se dogada
jezik preko  masovnih
1 medija
Informatika 3 Temeljne Koristiti
Strukovne vjezbe | 2 komunikacijske informacijske
Poslovne vjestine, tehnologije
komunikacije 3 uvazavanje Obrazloziti
Hrvatski jezik 1 razli¢itosti I | vaznost
tolerancija poznavanja
informaticke
pismenosti I
tolerancije u
virtualnom
prostoru
TZK 2 Vaznost Objasniti  razliku
svakodnevnog izmedu treninga I
Kretanja rekreativnog
kretanja
Jacati kondiciju
Uociti na  koji
nacin fizicka
aktivnost utjece na
zdravlje covjeka
Poslovne 2 Zastita okolisa 1 | Odrediti pozitivne
komunikacije odrzivi razvoj I negativne
Poznavanje robe 2 utjecaje
Strukovne vjezbe | 2 gospodarstva,
Etika 2 znanosti, kulture 1

politike na okoli§ u
RH, Europi |
svijetu
Razvrstavati I
reciklirati otpad
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Zanimanje : KOMERCHUALIST 4. RAZREDI

NASTAVNI SATI TEMA GOO ISHODI
PREDMET
Hrvatski jezik 1 Pravna drzava te | Obrazloziti da je
Etika 2 hrvatski, europski | | pravna drzava
Engleski/njemacki | 2 medunarodni iznad svake
jezik 1 sustav zaStite | ideologije
Strukovne vjezbe 1 ljudskih prava Osvijestiti kako |
Poduzetnistvo 2 kada se  krSe
pojedina prava na
konkretnim
slucajevima
Objasniti  pojam
temeljnih ljudskih
potreba | prava
Hrvatski jezik 1 Osobni  identitet, | Vaznost ocuvanja
Strukovne vjezbe | 2 kulturni identitet | | hrvatskog
Poslovne 2 medukulturni kulturnog
komunikacije dijalog identiteta
Informatika 1 Identificirati
Vjeronauk /etika 2 kulturoloska
Engleski/njemacki | 2 obiljezja  Europe
jezik kao starog
Marketing 2 kontinenta
Socijalne vjestine I | Prepoznati
Engleski/njemacki | 1 drustvena ispravne
jezik solidarnost drustveno-pravne
Vjeronauk/etika 2 odnose
Hrvatski jezik 1 Osvijestiti  vlastiti
Podutetnistvo 2 identitet
Marketing 2 Uociti vaznost
donosenja odluka I
snoSenja
odgovornosti  za
njih
Trgovinsko 2 Gospodarstvo, Upoznati opasnost
poslovanje poduzetnost, prikrivanja istine,
Racunovodstvo 1 upravljanje laznog
Strukovne vjezbe | 2 financijama | | prikazivanja
Poslovne 2 zaStita potroSaca ¢injenica I
komunikacije zlouporabe istine
Engleski/njemacki | 2 koja se dogada
jezik preko  masovnih
1 medija
Informatika 3 Temeljne Koristiti
Strukovne vjezbe 2 komunikacijske informacijske
Poslovne vjestine, tehnologije
komunikacije 3 uvazavanje
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Hrvatski jezik

razli¢itosti )|

tolerancija

Obrazloziti
vaznost
poznavanja
informaticke
pismenosti I
tolerancije u
virtualnom
prostoru

TZK

Vaznost
svakodnevnog
kretanja

Objasniti  razliku
izmedu treninga I
rekreativnog
Kretanja

Jacati kondiciju
Uociti na  koji
nacin fizicka
aktivnost utjece na
zdravlje Covjeka

Poslovne
komunikacije
Poznavanje robe
Strukovne vjezbe
Etika

NN

Zastita okolisa 1
odrzivi razvoj

Odrediti pozitivne
I negativne
utjecaje
gospodarstva,
znanosti, kulture 1
politike na okolis u
RH, Europi |
svijetu
Razvrstavati I
reciklirati otpad
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X. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE

a) RAD NASTAVNICKOG VIJECA

Odredivanje, provodenje i verifikacija obrazovnih, odgojnih i stru¢nih zadataka
vrsi se na sjednicama Nastavnic¢kog vijeca.

Tijekom Skolske godine planira se odrzati 17 sjednica Nastavnic¢kog vijeca.

Vrijeme
odrZavanja

GLAVNI SADRZAJ RADA

5.09.

2016.

Pocetak nastavne godine
Organizacija prakti¢ne nastave
Rezultati DM

Aktivnosti vezano uz Kurikulum

21. 09.

2016.

Godignji plan rada Skole - Kurikulum
Slobodne aktivnosti
Upisivanje mati¢nih knjiga i e-matice

30.09.

2016.

Razlikovni ispiti
Vremenik izrade i obrane Zavr$nog rada
Odluke o imenovanju povjerenstava za DM i obranu ZR

19.10.

2016.

Analiza realizacije nastavnih planova i programa.
Informacija o praéenju rada nastavnika i ocjenjivanju istih.

14.11.

2016.

Pedagoska situacija u skoli
Pracenje realizacije kurikuluma

23.12.

2016.

Rezultati uspjeha u uéenju i vladanju na kraju I. obrazovnog
razdoblja.

Mjere za poboljSanje uspjeha.

Pohvale i kazne.

Rezultati razlikovnih ispita.

12.01.

2017.

Pocetak Il. Polugodista.
Pregled pedagoske administracije.
Organizacija Obrane zavrsnog rada zimski rok

23 .01.

2017.

Rezultati zavrSnog ispita

Analiza realizacije nastavnih planova i programa
Organizacija maturalnih putovanja

Organizacija Skolskog i meduZupanijskog natjecanja

10. 03.

2017.

Tematsko predavanje.
Analiza dosadasnjeg pedagoskog rada

10.

26.04.

2017.

Realizacija nastavnih sati

Analiza priprema za ispracaj maturanata
Organizacija ispita DrZzavne mature

Analiza realizacije nastavnih planova i programa

11.

19. 05.

2017.

ZavrSetak nastavne godine za zavrSne razreda
Organizacija dopunskog rada i organizacija zavrsnih ispita

12.

14. 06.

2017.

ZavrSetak nastavne godine
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Organizacija dopunskog rada za ucenike s jednom ili dvije
negativne ocjene

13. 1.07. 2017. | Rezultati na zavr$nim ispitima.
Pohvale, nagrade
Organizacija ispracaja maturanata

14. | 08.07.2017. | Rezultati dopunskog rada

Pregled pedagoske administracije

Podjela predmeta za iduéu Skolsku godinu
Analiza realizacije nastavnih planova i programa

15. | 23.08.2017. | Organizacija popravnih ispita
Organizacija OZR
Organizacija ispita drZzavne mature

16. | 25.08.2017. | Rezultati popravnih ispita.
Nastavni planovi i programi za sk. god. 2017/2018.

17.| 30.08.2017. | Rezultati 0ZR
Rezultati upisa
Organizacija pocetka $k. god.

b) RAZREDNO VIECE

Razredno vijece Cine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.
Razredno vijece je struéno tijelo Skole koje neposredno sudjeluje u razmatranju
svih pedagoskih i ustrojstvenih pitanja u svezi s radom i rezultatima rada razrednog

odjela.

Tijekom godine planiraju se odrzati 2 sjednice Razrednog vije¢a u svakom
razrednom odjelu. Po potrebi odrzavat ée se i ¢esSée, ovisno o pedagoskoj situaciji.

- prosinac
- svibanj — lipanj

1. Rezultati uspjeha u ucenju i vladanju razrednog odjela
na kraju . obrazovnog razdoblja

2. Rezultati uspjeha u ucenju i vladanju razrednog odjela
na kraju Il. Obrazovnog razdoblja
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¢ )STRUCNA VUJECA — AKTIVI

Struéno vijeée Cine svi nastavnici odgovaraju¢eg nastavnog predmeta, odnosno
skupine srodnih predmeta.

Strucéna vijeca su strucna tijela Nastavnickog vijeca koja skrbe o $to uspjesnijem
izvodenju nastave prema okvirnom odnosno izvedbenom programu pojedinih
nastavnih predmeta ili skupina predmeta.

1. Hrvatski jezik , Etika, Vjeronauk Dinko Juki¢
2. Strani jezici Sonja Grahovac
3. Matematika, informatika Nedeljka Coli¢
4, Strukovni predmeti Mirjam Dzalto
5 TZK, Povijest, Zemljopis Zeljko Snur

Sadrzaj rada i vrijeme realizacije:
Izrada izvedbenih programa, Kurikuluma IX. mj.
Raspored nastavnika po predmetima i razredima IX. mj.
Rad na usavrsavanju nastavnika tijekom
(prema Katalogu strucnih skupova) godine
Odabir udzbenika i druge pomocne literatura VI. mj.

44




Strucno vijece profesora HRVATSKOGA JEZIKA,ETIKE | VIERONAUKA

Plan i program rada Vrijeme realizacije Sati
- zaduzenje profesora po razrednim odjelima - kolovoz 2
- provjera potrebnih knjiga za lektiru - kolovoz 2
- dogovor o izradi operativnih programa - kolovoz 2
- dogovor o uporabi udzbenika i rastere¢enju ucenika - rujan 2
- analiza rezultata na DrZzavnoj maturi - rujan 3
- inicijalni ispiti - rujan 3
- uskladivanje elemenata ocjenjivanja te ujednacavanje
kriterija ocjenjivanja i vremenskog rasporeda testova u - rujan 2
odnosu na druge predmete - listopad 3
- stru¢no usavrsavanje nastavnika
- suradnja sa Zupanijskim stru¢nim vije¢em - studeni 2
- sudjelovanje na seminarima u organizaciji Zupanijskog
ureda i seminarima koje organizira Ministarstvo - prosinac 2
prosvjete
- analiza postignutih rezultata odgojno-obrazovnog rada | - sijecanj 2
nakon 1. polugodista $k. god. 2010./2011.
- organizacija Skolskog natjecanja u poznavanju - veljaca . 2
hrvatskoga jezika
- dogovor u svezi polaganja Drzavne mature -ozujak 2
- priprema ucenika za ispit Drzavne mature -travanj 2
- analiza postignutih rezultata za ucenike zavrsnih - svibanj 2
razreda
- analiza postignutih rezultata za ucenike prvih i drugih
razreda smjera prodavac , te prvih, drugih i trecih - lipanj 2
razreda smjera komercijalist

35

CLANOVI:

Dinko Juki¢,prof

Marina Juki¢,prof

Jasna Kondza-Stanici¢,prof
Magdalena Birti¢,prof
Mirta Faktor, prof.
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Struéno vijece profesora STRUKOVNIH SADRZAJA

Plan i program rada

Vrijeme realizacije

Sati

razdoblja za ucenike prvih i drugih razreda smjera
prodavac, te trecih razreda smjera komercijalist

-Formiranje struénog vije¢a i izbor voditelja kolovoz 3
-Raspodijela sati za predmete struke

-lzrada operativnih programa rujan

-Problematika strucne literature, nastavnih sredstava i 3
pomagala

-Priprema tema za zavrsni rad

-MeduZupanijsko strucno vijece listopad

-Kriteriji ocjenjivanja (po Bloomovoj taksonomiji) 3
-Analiza postignutih rezultata na kraju prosle godine

-Stru¢no usavrsavanje, seminari, savjetovanja i strucni

skupovi, izvjeséa

-Aktualizacija problematike povezivanja teorije i prakse studeni 3
-Organiziranje strucnih izleta, posjeta sajmovima, Centru

za poduzetniStvo, Ekonomskom fakultetu i sl. prosinac 3
-Analiza postignutih rezultata odgojno-obrazovnog rada | sijecanj 3
u prvom polugodistu

-Prijedlog metoda i tehnika rada s ucenicima koji veljaca 3
ostvaruju slabije rezultate te posebno s nadarenim

ucenicima 3
-Pripreme za Zupanijska-meduZupanijska natjecanja

Prodavac i Komercijalist

- MeduZupanijsko strucno vijeée ozujak 3
- Pripreme ucenika za drZavno natjecanje Komercijalist i 3
Prodavac travanj

- Nazo¢nost nastavnika stru¢nim seminarima, izvje$ca sa 3
seminara

-Analiza postignutih rezultata na kraju obrazovnog svibanj 1
razdoblja za u€enike zavrsnih razreda

-Analiza postignutih rezultata na kraju obrazovnog lipanj 1
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Clanovi radne skupine-
PROFESORI

PREDMET-PODRUCIJE RADA

Ivi¢, Ljiljana

Ponasanje potrosaca
Prakti¢na nastava,
Nabavno poslovanje

Petrac, Tatjana

Teorija vanjsko-trgovinskog poslovanja
Marketing
Prakti¢éna nastava

Rukavina,Ana

Racunovodstvo

Katarina Rimac

Poslovna dokumentacija
Ponasanje potrpsaca
Poslovanje prodavaonice
Strukovne vjezbe
Poslovne komunikacije

Kari¢, Maja

BOLOVANIJE

Tucanac, Zoran

Poslovne komunikacije
Transport, Spedicija i osiguranje
Prodajna komunikacija
Trgovinsko poslovanje

Dzalto Mirjam

Strukovne vjezbe
Poslovne komunikacije
Politika i gospodarstvo
Prakti¢na nastava

Vodenicar,Danijela

Trgovinsko poslovanje
Marketing

Jurisa,Josip

Odnos s kupcima
Prodajno poslovanje
Trgovinsko poslovanje

Pintari¢, Nada

Poznavanje robe

Hrzica,Marina

Poznavanje robe
Ekologija

Nada Krolo

Poznavanje robe

Renata Petrovié

Poslovne komunikacije
Poduzetnistvo

Dora Radl-Cuci¢

Prezentacijske vjestine
Poslovne komunikacije
Osnove marketinga
Poslovna dokumentacija
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PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA STRANIH JEZIKA

Program rada Strucnog aktiva stranih jezika

Vaditelj : Sonja Grahovac,prof.

Clanovi : Katarina Marschalek,prof., Marijana Si¢enica,prof. , Jadranka Levakovi¢,prof. ,
Danijela Stefani¢,prof. , Marinela Stoji¢,prof,

Sadrzaj Vrijeme realizacije Sati

>izrada i usvajanje godisnjeg plana i programa

aktiva kolovoz 3
>potrebe aktiva
>izrada operativnih programa

3

>uskladivanje elemenata ocjenjivanja te rujan

ujednacavanje kriterija ocjenjivanja 3
>organizacija projektne nastave 3
>priprema ucenika za Skolsko natjecanje listopad 3

smjera komercijalist studeni 3
>priprema ucenika za drzavnu maturu 3
>strucno usavrsavanje
>izvijeSca sa Zupanijskih strucnih skupova

i drugih seminara prosinac 2
>priprema ucenika za drzavnu maturu sijecanj 2

veljaca
>potrebe aktiva
>organizacija projektne nastave ozujak 3
>odrzavanje drzavne mature travanj 3
>organizacija posjeta GISKO i austrijskoj knjiZnici svibanj 2
> izbor udzbenika za novu Skolsku godinu
>izvijesca sa strucnih skupova
>analiza rada stru¢nog aktiva lipanj 2
35
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Strucno vijece : MATEMATIKA, INFORMATIKA

Vrijeme Broj
Sadrzaj rada realizacije sati
-Podjela sati rujan
-Dogovor o izradi i izmjeni operativnih programa 4
-Dogovor o ispitima znanja listopad
3
-Ogledna predavanja kolega iz vijeca studeni
-Analiza rezultata prvih pismenih provjera 8
-Dogovor u vezi dodatne nastave ( maturanti) prosinac
-Analiza rezultata proslog ispita mature 5
-Analiza rezultata prvog polugodista sijecan;j
-Razgovor o uc€enicima boljih moguénosti veljaca 7
-Razgovor o u€enicima malih mogucénosti ( kako planii
program prilagoditi njima )
-Nazocnost nastavnika stru¢nim seminarima i rujan
savjetovanjima prema Katalogu AZOO listopad 5
travanj
lipanj
-Dogovor o odabiru odobrenih udzbenika za novu svibanj
Skolsku godinu lipanj 3
-Analiza rada na kraju nastavne godine
35

Clanovi vije¢a: Nedeljka Coli¢, prof. matematike i fizike, voditelj vije¢a
Gordana Dubrovic , prof. matematike i fizike
Gordana Lovi¢ Krstonosié¢, prof. matematike i fizike
Jelena Radlovié,prof informatike
Tatjana Radi¢, prof. matematike i informatike
Jelena Tufekovi¢, dipl. InZ. raunalstva
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Strucno vijece: TZK-A, GEOGRAFIJE, POVIJESTI

Sadrzaj rada Vrijeme Sati
realizacije

- Odredivanje voditelja Stru¢nog vijec¢a 1
- Prihvadenje plan i programa rada 1
- Kalendar rada Stru¢nog vijeca rujan, 1
- Podjela sati po predmetima listopad 1
- Dogovor o kupnji sportskih rekvizita i udzbenika 1
- Nacin ocjenjivanja ucenika 1
- Dogovor o oslobodenim ucenicima nastave TZK-a 1
- Skolski sportski klub Trgos 1
- Program rada sekcija (koSarka, odbojka, nogomet, rukomet, stolni studeni,

tenis) prosinac 3
- Prijava ekipa SSK za natjecanja na Zupanijskom prvenstvu

2

- Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju 1. polugodista sijecan;j, 2
- Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada (primjena grupnih i veljaca 2

individualnih oblika rada u nastavnom procesu, programiranje i

unaprjedivanje rada za nadarene ucenike
- Odabir uéenika za Zupanijska natjecanja 2
- Priprema za Quadrilu — vjeZbanje plesova ozujak, 9
- Zupanijska i driavna natjecanja travanj
- ZavrSna mjerenja ucenika zavr$nih razreda — analiza finalnih svibanj 2

motorickih sposobnosti u€enika lipanj
- Dogovor oko odabira udzbenika prema Katalogu 2
- Strucno pedagosko usavrsavanje, sudjelovanje na seminarima,

stru¢nim radionicama u organizaciji Ministarstva prosvjete tijekom
- Obradairasprave o znanstvenim i metodickim inovacijama Skolske godine
- Analiza postignutih rezultata na kraju obrazovnih razdoblja
Clanovi vijeca:
Miroslav Mercep, prof TZK
Branka Steiner, prof TZK
Zeljko Snur, prof zemljopisa
Manuela Spoljari¢, prof povijesti (zamjena Ana Luki¢, prof.)
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d) STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

Struéno usavrSavanje nastavnika odvijat ¢e se prema Katalogu struénih skupova
za 2016./2017. skolsku godinu-Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih te skupovima Agencije za odgoj i obrazovanje

e) SKOLSKI ODBOR

1. Donosi na prijedlog ravnatelja:

- Statut,

- godidnji plan i program rada Skole, Kurikulum

- pravilnik o unutra$njem ustrojstvu i nacinu rada Skole i druge opée akte
utvrdene Statutom i zakonom

- proraéun Skole i godi$nji obracun.

2. Odlucuje uz suglasnost osnivaca:

- 0 zaduZivanju kreditom, optereéivanjem imovine Skole
- o0 otudivanju nekretnine bez obzira na njenu vrijednost,
- mijenjanju namjene objekata i prostora

3. Odluduje:

- 0 izvje$¢ima ravnatelja o radu Skole
- o raspodjeli dobiti za obavljanje i razvoj djelatnosti Skole
- 0 zalbama ucenika i roditelja odnosno skrbnika,
- 0 pojedinacnim pravima djelatnika u drugom stupnju, ako zakonom
ili drugim propisom nije propisano da Skolski odbor odlu¢uje u prvom stupnju
- 0 pitanjima predvidenim opéim aktima Skole,

4. Predlaze i podnosi osnivacu:

- promjenu naziva i sjedista Skole
- promjenu djelatnosti

- statusne promjene

- izvje$ée o radu Skole
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5. Razmatra:
- predstavke i prijedloge gradana o pitanjima od interesa za rad Skole
- rezultate odgojno-obrazovnog rada
- izvje$¢a o radu i poslovanju Skole i dr.

6. Predlaze ravnatelju:

- donodenje odluka o zasnivanju i prestanku radnog odnosa djelatnika Skole
- ostvarivanje poslovne politike i dr.

Skolski odbor razmatra i odluuje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom,
Statutom i drugim opéim aktima Skole.

f) VUECE UCENIKA
U Skoli se osniva Vijeée uéenika.
Vijece ucenika Cine predstavnici u¢enika razrednog odjela — ukupno 21 ucenika.

Svaki razredni odjel na pocetku Skolske godine na satu razrednika bira javno
jednog ucenika u Vijeée ucenika.

Na prvoj sjednici Vijeée ucenika bira svog predsjednika.

Vijeée uc€enika razmatra, predlaze i daje svoje misljenje o svim pitanjima kada
se odluéuje o pravima i duznostima ucenika.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA $k. god. 2016./2017.

PODRUCIJE RADA Vrijeme

R/
0’0

Konstituiranje Vijeca ucenika za tekucu skolsku godinu
Izbor predsjednika Vije¢a ucenika

Raspravljanje o Godidnjem planu i programu rada Skole, te rujan — prosinac
davanje konstruktivnih prijedloga u svezi njegove realizacije
Razmatranje kalendara rada Skole za tekucu gkolsku godinu
Obiljezavanje Dana skole, 7.. listopada

Aktualna problematika u Skoli

X3

%

0’0

X3

%

0’0

R/
0’0
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Analiza uspjeha nakon 1. polugodista, prijedlozi i mjere za
unapredivanje odgojno-obrazovanog rada
Organizacija maturalnih i stru¢nih ekskurzija

sije€anj — veljaca

Osvrt na realizaciju GodiSnjeg plana i programa rada,
prijedlozi ...

Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Prezentacija Skole nagim budu¢im uéenicima

lipanj

Po ukazanoj potrebi, Vijece u¢enika moze se sazivati u svakom
trenutku kada se za to ukaZe potreba, a u skladu sa zakonski
definiranim pravima i obvezama

tijekom sSkolske godine

g) VUECE RODITELJA

odbor.

X/
°

X/
°

X/
°

Vijece roditelja ¢ine po jedan predstavnik roditelja u¢enika svakog razrednog
odjela, kojeg roditelji biraju na prvom roditeljskom sastanku poc¢etkom Skolske godine.

Vijeée roditelja ¢ini 20 roditelja.

Na konstituirajucoj sjednici Vijeée roditelja bira svog predsjednika.

Vijecée roditelja iz svojih redova bira jednog predstavnika roditelja u Skolski

Vijeée roditelja obavlja slijedeée poslove:

suraduje s tijelima Skole te  daje misljenja i prijedloge u svezi s prijedlogom i
realizacijom Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada Skole
kojim su obuhvaéene sve djelatnosti Skole, te davanje konstruktivnih prijedloga
od strane predstavnika roditelja uéenika pojedinih razrednih odjela vezano uz

njihovu realizaciju
suraduje s Vijecem ucenika

suraduje s drugim institucijama izvan Skole o pitanjima odgoja i obrazovanja

odnosno zastite sigurnosti i zdravlja ucenika

obavlja i druge poslove vezane za uspjesno skolovanje ucenika
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h) RAVNATELJ

PROGRAM RADA RAVNATELIA
Skolska godina 2016./2017.

1. | POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA

- izrada programa rada ravnatelja

- rad na programu rada Skole, Kurikuluma

- rad na programu rada Doma

- briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i programa
rada nastavnika i stru¢nih suradnika

- planiranje i programiranje rada nastavnickog vijecéa

- planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, priru¢nika i
strucne literature, ucenicke lektire i ostalog didaktickog
materijala

- izrada kalendara rada Skole

- sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja nastavnika
pripravnika

kolovoz- rujan

2. | POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE

- odredivanje zaduZenja nastavnika, stru¢nih suradnika i
ostalih djelatnika Skole

- odredivanje namjene unutrasnjeg prostora radi
djelotvornijeg koristenja

- organizacija radnog tjedna

- sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja

- briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati

- organizacija dezurstva nastavnika i uc¢enika

- organizacija rada strucnih tijela

- organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih blagdana
i ostalih vaznih nadnevaka

- organizacija ucenickih ekskurzija i izleta

- organizacija rada ispitnih povjerenstava za razredne
predmete i popravne ispite,ispita drzavne mature te obrane

zavr$nog rada

- sudjelovanje u organizaciji planiranja strucnih ispita
nastavnika pripravnika

- organizacija primanja kod ravnatelja i zajedni¢kog
druZenja nastavnika i ucenika koji su na kraju skolske
godine postigli odli¢an uspjeh i u¢enika koji su tijekom
Skolske godine prezentirali rad u dodatnoj nastavi,
izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima te

srpanj - kolovoz

rujan
kolovoz — rujan

rujan prema planu
prema kalendaru

lipanj
srpanj

ovisno o planu
Skole
srpanj
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postizali visoke rezultate na opc¢inskim, Zupanijskim,
regionalnim i drzavnim natjecanjima, susretima i
smotrama

POSLOVI VODENJA

- stvaranje pozitivnog ozraéja u Skoli radi poticanja
djelatnika na postizanju dobrih rezultata u radu

- stvaranje ozracja povjerenja dobre suradnje sa svim
djelatnicima te poticanja na medusobnu suradnju i dobre

meduljudske odnose

- briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika
Skole

- povezivanje djelatnika na ostvarivanje zajednickog cilja

- pripremanje i vodenje sjednica nastavnickog i odgajateljskog

vijeca

- briga o radu razrednih vijeéa i stru¢nih aktiva u Skoli

- poslovi opremanja nastavnih programa (nastavna sredstva i

pomagala) uredenje okolisa te odrzavanje Skolske zgrade

- poticanje nastavnika i stru¢nih suradnika na stru¢no
usavrSavanje

- poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih
postupaka u odnosu nastavnik — roditelj i nastavnik — u¢enik

- briga 0 odgovornom odnosu djelatnika i u¢enika prema
Skoli i Skolskoj imovini.

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

prema planu
prema planu

tijekom Skolske
godine

PRACENJE, PROMICANJE | VREDNOVANJE OSTVARIVANJA

PLANA | PROGRAMA RADA

SKOLE

- pedagosko instruktivni rad — praéenje ostvarenja
odgojno-obrazovnog procesa (praéenje rada nastavnika
u nastavnom procesu)

- uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela

- praéenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja

- praéenje izostajanja ucenika s nastave te uvid u razlog
izostajanja

- praéenje i ostvarenje programa pripravnickog staza

- pracenje rada ispitnih povjerenstava

- analiza ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na kraju

polugodista i Skolske godine, prosudba i isticanje dobrih

rezultata te iznosenje prijedloga unapredivanja o obrazovanja i

uklanjanja mozZebitnih nepravilnosti

tijekom Skolske
godine

prosinac i travanj
prosinac i travanj
prosinac i travanj

prema planu
kolovoz
prosinac, lipanj
kolovoz

SAVJETODAVNI RAD

tijekom Skolske
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- suradnja i pomoc¢ u ostvarenju poslova i zadaca nastavnika,
stru¢nih suradnika i ostalih djelatnika Skole

- savjetovanje i suradnja s roditeljima

- savjetodavni razgovori s uenicima

godine

ADMINISTRATIVNO UPRAVNI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole

- praéenje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i
naputaka Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta

- uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i
administrativno-upravne dokumentacije

tijekom Skolske
godine

FINANCISKO RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- suradnja s ra¢unovodom u izradi financijskog plana skole,
izvjeSca i zavrdnih racuna o financijskom poslovanju

- pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje
programa skole

- pribavljanje financijskih sredstava za uredenje i odrzavanje
Skolske zgrade i okolisa

tijekom Skolske
godine

POSLOVI ODRZAVANIJA

- briga o odrzavanju Skolskog prostora
- uvid u odrZavanje opreme i sredstava
- uvid u odrzavanje Cistoce i sl.

tijekom Skolske
godine

SURADNJA S VAZNIM USTANOVAMA

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

- suradnja s Zupanijskim Uredom za prosvjetu, kulturu,
informiranje i tehnicku kulturu

- suradnja s Zavodom za unapredenje Skolstva

- suradnja s Zupanijom i Poglavarstvom grada Osijeka

- rad u Zajednici UTS i vodenje struéno metodi¢kog praktikuma

- suradnja sa Zupnicima Zupa

- suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre i

natjecanja ucenika

- suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i
obrazovanje mladezi

tijekom Skolske
godine

10.

VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU TE
OSTALI POSLOVI

tijekom Skolske
godine
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i) PEDAGOG

PROGRAM RADA PEDAGOGA
k. god. 2016./2017.

PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE

-priprema materijala za izvedbene planove i programe nastavnika

-priprema i provedba plana i programa Skolskog programa prevencije
-priprema svih materijala potrebnih za pocetak Skolske godine

- kalendar poslova u slijedecoj Skolskoj godini

- planirati i organizirati proces uvodenja nastavnika pripravnika u nastavu

- planiranje obilazaka nastave

- sudjelovanje u izradi plana strucnih tijela (Nastavnicko vije¢e, Razredna
vijeca, strucni aktivi)

- planiranje i provedba upisa uc¢enika, te rasporedivanje ucenika po odjelima

RAD S NASTAVNICIMA

- organizira timsko planiranje i programiranje
- pomoc pri izradi izvedbenih planova i programa (elementi ocjenjivanja, kriteriji)
- obilasci nastave (pripreme, metode, oblici, ostvareni zadaci)
- izvjeséa o realizaciji planova i programa na Nastavni¢kom vijeéu
- sudjelovanje u radu strucnih aktiva u unapredenju nastave, stvara pozitivno
ozracje i pomo¢ nastavnicima u planiranju i ostvarivanju programa
rasterecenja
pomoc¢ nastavnicima u planiranju i ostvarivanju programa rasterecenja
- praéenje struéne literature, seminara i izdavanje novih udzbenika
- sudjelovanje na roditeljskim sastancima u ostvarivanju boljeg socioemocionalnog
kontakta
- pomo¢ u ostvarivanju izvannastavnih aktivnosti
- pedagoske radionice za razrednike i ostale profesore

RAD S UCENICIMA

- razgovori, osobni kontakti, savjetovanje

- pomo¢ pri ukljuc¢ivanju u nastavni proces

- dijagnosticiranje poteskoca

- upoznavanje nastavnika s problemom

- psiholosko-pedagoski tretman

- suradnja sa ostalim stru¢njacima (Centar za socijalni rad, Centar za
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psiholosku pomog,

Zavod za zaposljavanje, Dom zdravlja i dr.) — individualno savjetovanje
- suradnja s roditeljima- pedagoske radionice za roditelje i u¢enike
- pomaze ucenicima kod promjene programa skolovanja

OPCl POSLOVI

- sudjelovanje u izradi izvje$¢a na kraju Skolske godine i GodisSnjem planu i
programu te izradi Kurikuluma.

- sudjelovanje u kulturnim aktivnostima ( obiljezavanje znacajnih datuma,
vjerskih praznika i sl.)

- izrada upitnika, skala procjena, obrazaca, naputaka i kreiranje drugog
tiskanog materijala za uéenike, roditelja i nastavnike,

- stru¢no usavrsavanje.

j) PSIHOLOG

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
za Skolsku godinu 2016./2017.

Vrijeme

Podrucje rada/ Poslovi i zadatci Suradnici .
ostvarenja

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANIE | REALIZACIJA
RADA SKOLE

1.1. lzrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog | Ravnateljica Rujan
suradnika psihologa za skolsku godinu 2015./16. | Pedagog
1.2. Sudjelovanje uizradi godisnjeg plana i programa | Voditelj
rada Skole te Skolskog kurikuluma za Skolsku smjene
godinu 2016./17.
1.3. Sudjelovanje u izradi Skolskog programa
prevencije ovisnosti
1.4. Sudjelovanje u izradi Skolskog programa
prevencije nasilja
1.5. Priprema izvannastavnih stru¢nih predavanja i Tijekom
radionica za nastavnike, roditelje i u¢enike godine
1.6. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju
u sk.god. 2015./2016.
1.6.1. Pregled dokumentacije upisanih ucenika s
teskoc¢ama u razvoju
1.6.2. Priprema preporuka prilagodbe u nastavi
1.7. Sudjelovanje u provodenju drzavne mature
Listopad

3. RAD S UCENICIMA na individualnoj i/ili skupnoj
razini
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.1.1.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Savjetodavni rad s ucenicima

Individualni i/ili grupni savjetodavnirad s
ucenicima koji imaju poteskocéa u ucenju,
ucenicima s potesko¢ama u ponasanju,
emocionalnim i/ili obiteljskim potesko¢ama
Intervencije u radu s u¢enicima

Rad s u€enicima na promjenama u
podrucju prepoznatih teskoéa

Intervencije na razini Skole/razreda u svrhu
poboljSanja uvjeta u€enja i prilagodbe na
Skolsku okolinu

Provedba individualnog i grupnog treninga
vjestina ucenja, socijalnih vjestina i
komunikacijskih vjestina

Anketni upitnik o vjeStinama i metodama ucenja i
ispitnoj anksioznosti — za 1. razrede
Predavanje/radionica — Kako uciti manje, a nauciti
vise — 1. razredi

Program radionica za povecanje psiholoske
dobrobiti — Kako biti bolji — 2. razredi
Predavanje/radionica — Kako se pripremiti za
maturu — 4. razredi

Prevencija

2.3.1. Rad na programima kojima se gradi
pozitivan odnos ucéenika s vrSnjacima i drugim
odraslim osobama

2.3.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih
deficita i/ili teSkoca u ucenju

2.3.3. Podupiranje uvazavanja razli¢itosti
Prevencija zlouporabe droga — u suradnji s
Odsjekom prevencije pri uredu nacelnika PU
Osjecko-baranjske

Program radionica prevencije zlostavljanja u
vezama mladih — svi 3. razredi — u suradnji s
Katedrom za psihologiju FF-a Osijek

Profesionalno informiranje i savjetovanje
Praéenje razvoja i potreba ucenika s

teskoc¢ama u razvoju

Pedagog
Razrednici

Pedagog
Razrednici
Roditelji

Pedagog
Razrednici

Nastavnici
Pedagog
Odsjek
prevencije pri
PU Osjecko-
baranjskoj

Katedra za
psihologiju FF

CISOK Centar
za
informiranje i

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Listopad-
prosinac

Sijecanj-
svibanj

Ozujak

Tijekom

godine

Listopad

Sijec¢anj-
svibanj
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savjetovanje
u karijeri

Tijekom
godine

2. RAD S RODITEUIMA

3.1.

3.2.

3.3.

Individualni/ili grupni savjetodavni rad s
roditeljima u svrhu boljeg razumijevanja
individualnih i razvojnih potreba ucenika te
reagiranja u skladu s njima

Prihvat prvih razreda — sudjelovanje na
roditeljskom sastanku s temom Vase dijete
srednjoskolac

Edukacija roditelja o vjeStinama roditeljstva i
komunikacije s adolescentima; strategijama
suocavanja s rizicnim ponasanjima
Sudjelovanje na roditeljskom sastanku 2.
razreda s temom Kako komunicirati s
adolescentom

Informiranje i upudivanje roditelja na vanjske
institucije u kojima mogu potraziti pomo¢ (HZZ
Odsjek za profesionalno informiranje, CZSS,
Obiteljski centar Osjecko-baranjske Zupanije,
BREZA, i sl.)

Pedagog
Razrednici

Strucnjaci
vanjskih
institucija

Tijekom
godine

Listopad

Veljaca

Tijekom
godine

4. RAD S NASTAVNICIMA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem
anamnestickih podataka
Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s
nastavnicima u svrhu prepoznavanja i
razumijevanja individualnih i razvojnih potreba
ucenika te reagiranja u skladu s njima
Intervencija
4.3.1.Rad s nastavnicima nas promjenama u
podrucju prepoznatih teskoda
4.3.2.Razvijanje strategije individualizacije u
poucavanju u svrhu optimalnog uc¢enikova
napredovanja
Pomo¢ nastavnicima u identifikaciji teskoc¢a u
razrednoj klimi, uspjesnosti, nacinu rada i
razvijanju strategije za njihovo rjeSavanje
Predavanje/radionica za NV - Motivacija
ucenika u nastavi

Pedagog
Ravnatelj

Tijekom
godine

60




4.5. Edukacija nastavnika o recentnim saznanjima iz
podrucja razvojne, kognitivne i primijenjene
psihologije Studeni
5. ISTRAZIVANJE | RAZVOINI PROGRAMI
5.1. Pomo¢ nastavnicima u ostvarivanju i organizaciji
projekata i integrativnih oblika nastave Pedagog Tijekom
5.2. IstrazZivacki rad i pomo¢ pri provedbi diplomskih | Nastavnici godine
radova i sl.
5.3. Sudjelovanje u istrazivackim projektima drugih
institucija
5.4. Pracenje i realizacija Skolskih preventivnih
programa
5.5. Koordiniranje vanjskih programa u skoli
5.6. Humanitarne aktivnosti
6. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLE Skolska
6.1. Suradnja s ostalim stru¢njacima u podrucju lijecnica,
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u Centar za
lokalnoj zajednici (Skolskom lije¢nicom, socijalnu Tijekom
socijalnim radnicima, i sl.) skrb, godine
6.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i Djedja i
nastavnicima kako bi se postigla zdrava Skolska i | adolescentna
obiteljska klima psihijatrija,
6.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizi¢ko Odsjek
zdravlje u Skolskoj okolini prevencije pri
PU Osjecko-
baranjskoj,
Centar za
zdravstvenu
zastitu
mentalnog
zdravlja,
prevenciju i
izvanbolnicko
lijecenje
ovisnosti
7. SUDJELOVANIJE U ANALIZI REZULTATA ODGOIJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA
7.1. Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja rada Ravnateljica Po potrebi
pojedinih uéenika Pedagog
7.2. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i Nastavnici
Uciteljskih vijeéa Tijekom
godine
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8. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima,

seminarima i konferencijama psihologa (u Tijekom
organizaciji ili s preporukom AZOO, MZOS, DPH, godine
Komore...)
8.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta
8.3. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga
9. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
Tijekom
e vodenje ucenickih dosjea godine
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Program odgojno-obrazovnog djelovanja u prevenciji svih oblika poremecaja u
ponasanju ucenika

PODRUCIE: Identifikacija i evidencija u¢enika s riziénim Zivotnim prilikama i faktorima u
ponasanju

Poslovi i zadace:

- utvrdivanje socijalnog statusa uéenika

- identifikacija ucenika s rizi¢nim faktorima

- evidencija ucenika s poremecajima u ponasanju

NOSITELJI su razrednici, pedagog i psihologinja tijekom cijele nastavne godine

PODRUCIJE: Odgojna suradnja s roditeljima i izvangkolskim sluzbama

Poslovi i zadace:

- informiranje i razgovori s roditeljima

- roditeljski sastanci

- psiholosko savjetovaliste

- suradnja i timski rad sa stru¢njacima iz Centra za socijalnu skrb, Zavoda za javno zdravstvo,
lijecnicima u Domovima zdravlja, Policijske uprave i drugima

- javna predavanija, tribine, seminari i radionice za roditelje

NOSITELJI: razrednici, pedagog, psihologinja, ravnatelj, voditeljica smjene

PODRUCIJE: Neposredni odgojni i zastitni rad s uéenicima i njihovim roditeljima
Poslovi i zadace:
- psiholosko savjetovaliste

- ucenicka pomo¢
- pojacana briga i nadzor
- materijalna pomoc¢

NOSITELJI: psihologinja, razrednici, educirani uc¢enici pomagaci

PODRUCIJE: Vrednovanje prevencije i suzbijanja poremeéaja ponasanja
Poslovi 1 zadace:
- pregled pedagoske dokumentacije

- vodenje ucéenickih dosjea
- izvjeSéivanje o radu

NOSITELJI: pedagog i voditej smjene, tijekom cijele nastavne godine
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KLASA: 003-07/16-01/53
URBROJ: 2158-49-01-16-1
Osijek, 19. rujna 2016.

Predsjednica Skolskog odbora:
Danijela Stefani¢, prof.
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